附件2

[bookmark: _Hlk68083875]“合川印象”图片库管理办法

    照片是档案管理工作的一项十分重要的组成部分，它们以其特殊的画面载体形式，记录了不同时期城市的变化发展和具有历史意义的活动，具备较高的档案价值，为了让这些照片档案百年以后依然存在，特建立合川档案馆“合川印象”图片库，制定“合川印象”图片库管理办法。
    一、机构设立
    成立“合川印象”图片库组委会，设置主任一名，副主任两名，特邀成员两名，成员七名。主任：陈建，副主任：刘洁、刘持贵，特邀：陈文格、廖国伟，成员：马季、余乐、何文涛、杨旭渊、王思进、周莉、陈远庆。
    二、图片库作品
     (一)图片分类
    1.新中国成立前的历史照片(反映新中国成立前合川社会风貌、城市面貌、市井生活等各方面的照片)。
    2.反映新中国成立至今合川经济社会发展、城镇变迁、人文风貌、风土民情、传统文化等各类照片。
    3.历届党和国家领导人、重庆市党政主要领导（直辖前四川省党政主要领导）来合川视察的照片。
    4.反映合川各个历史时期重大活动的照片。
 5.反映合川风景名胜、大型标志性建筑、广场、重点建设项目、重点历史文物和非物质文化遗产项目等内容的照片。
 6.反映合川境内重大历史事件、重要历史人物、重大自然灾害、行政区划调整等内容的照片。
（二）作品征集
 1.每年度征集一次。
 2.征集作品不限拍摄时间，须是在合川区内拍摄的照片，如在合川区外拍摄的，则照片的人物或者事件主题必须与合川有关。
 3.投稿作品须标明：投稿类别、作品标题、作者姓名、拍摄时间、地点；简短文字说明：综合运用事由、时间、地点、人物、背景等要素，概括揭示照片所反映的全部信息；作者的通讯地址及联系方式。
 4.传统照片要有照片（尽量有底片）和完整的说明（时间、地点、人物、事件或反映的具体内容）及拍摄人。
 5.数码照片需要有完整的说明（时间、地点、人物、事件或反映的具体内容）及拍摄人。
 6.征集的照片黑白、彩色均可，单幅、组照均可，组照须4幅以上。须报送电子照片或纸质照片翻拍或扫描转化为电子版的照片（电子版文件请命名为“合川印象+姓名+电话”打包压缩成一个文件夹，发送至电子信箱）。每幅照片文件大小不低于2兆，长边不小于1600像素。文件格式为JPG，需保留完整的EXIF信息。
 7.所征集的照片主题鲜明、画面完整、未加修饰，不得做合成、添加、涂抹等技术处理。不能加框，不能有签名、题字等遮盖及污损图片的痕迹。
 8.照片作者应对其作品具有独立的著作权，涉及有关肖像权、隐私权、著作权等法律责任由作者自负。
（三）作品评选与收藏
 1.作品评选分为三个阶段。初选阶段：由区档案馆委托相关组织进行；二审和终审由组委会组织进行。
 2.入选作品的拍摄时间是1949年及以前的，则按200元/幅（包含个人所得税）的稿酬支付作者；入选作品拍摄时间是1950年以后的，则按100元/幅（包含个人所得税）的稿酬支付作者。
 3.入选作品由作者与区档案馆签订《“合川印象”图片库图片采用协议》、承诺书等资料，区档案馆向作者颁发《“合川印象”图片库收藏证书》。
    三、图片库整理
图片库的整理由区档案馆委托区摄影协会或其它机构完成。
 1.对反映同一内容的若干照片，应选择其主要照片归档。主要照片应具备主题鲜明、影像清晰、画面完整、未加修饰剪裁等特点。
 2.纸质照片的入册
 按照片号顺序将照片固定在照片芯页上，对于照片芯页放置不下的大幅照片，将其存放入专用的照片档案袋或档案盒中，按照片号顺序排列。照片的说明包括题名、照片号、时间、摄影者、文字说明五个项目。
 3.数码照片档案的整理
（1）数码照片按照《电子文件归档与管理规范》刻制光盘保存，冲洗出照片，按照本方案第三条第2款的要求整理归档。
（2）光盘内文件信息的组织结构一般为：根目录、说明文件、著录文件、照片档案子目录、照片文件。 
（3）说明文件命名为README.TXT，文件存储格式为文本文件，主要说明本张光盘内存储的照片档案全宗名称、全宗号、归档年度、保管期限、照片数量、照片反映的主要内容、摄影者等。
    四、图片库的常规维护
1.维护运转
由重庆市合川区档案馆管理图片库，具体负责图片库的日常维护和运作。
2.资料收藏
（1）作品图片库
分类、按年代收藏入库作品的原始文件和作品的相关资料。
（2）作者资料库
收藏入库作品作者的相关资料。
五、图片库的管理
    依据《中华人民共和国著作权法》和《著作权集体管理条例》作出以下规定：
（1）合川区档案馆拥有图片库摄影作品的所有权。
（2）图片库的馆藏作品合川区档案馆有权以出版、复制、发行、展览、放映、信息网络传播等方式用于公益，保留作者署名权，并不再支付使用费用。
（3）馆藏图片的商业使用，由作者提供授权书后，合川区档案馆按档案查阅利用办法对第三方提供，商业使用的收费标准由作者和第三方协商，合川区档案馆不参与收益分配。
（4）作品使用授权
    入库作品的权利人可以选择将其发表权、展览权、放映权、信息网络传播权等权利中的一项或多项与合川区档案馆签订著作权集体管理合同。
六、特别声明
1.凡作者参选作品，均视为作者认同本办法之规定，并接受本办法约束。
2.本办法解释权属于重庆市合川区档案馆。


