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合川公证处窗口

有（无）犯罪记录公证办理办事指南

一、办理事项
有（无）犯罪记录公证

二、申请条件：

1.申请人与申请公证的事项有利害关系。2.申请人之间对申请公证的事项无争议。3.符合《公证法》相关规定。

三、申报材料

1.申请人的身份证明材料（详见备注1）；

2.办理无犯罪记录公证的，提供申请人现户籍所在地或离境前原户籍（以离境前注销户籍证明为准，下同）所在地的派出所出具的无犯罪记录事实证明；曾在国内不同城市间迁移过户籍的，则需到原户籍的派出所出具无犯罪记录事实证明，或者提供现户籍所在地派出所出具的全国公安联网查询的无犯罪记录事实证明。外国人申办在中国居住期间无犯罪记录公证，须提供入境住宿登记地派出所出具的无犯罪记录证明及住宿登记表原件。

3.办理有犯罪记录公证的，提供申请人现户籍所在地或离境前原户籍所在地的派出所出具的犯罪记录事实证明以及法院的刑事判决书。
4.申请人应亲自到公证处办理，非本人办理须提供有效的委托书及代理人的身份证明材料（详见备注1）。申请人未满18周岁的，须由其父或母代理办证或由其父或母委托他人代理办证。
5.根据个案公证员认为应当提供的其他材料。

备注：1.中国内地居民，提供居民身份证、户口簿；港澳台人士，提供身份证、通行证；国外人士，提供身份证或国外居留证以及护照，持外国护照的，还需提供有资质的翻译机构出具的护照翻译件。
2.证件需提交原件及1份A4纸复印件。证明需原件1份，不需复印。

四、办理流程

当事人进行公证咨询—申请人提供相关材料申请—申请材料齐全窗口审批受理—按标准收取公证费—符合办证规定的办证—出证、当事人签收公证书。

五、办理时限

法定时限：15个工作日。（因补充证明材料或者需要核实有关情况的，所需时间不计算在期限内。）

承诺时限：5个工作日。（因补充证明材料或者需要核实有关情况的，所需时间不计算在期限内。）

六、受理地点及联系电话

行政服务大厅A区公证处窗口   

联系电话：023-42820991

七、收费标准及依据
渝发改规范〔2021〕13号关于印发《重庆市实行政府定价的公证服务项目目录和收费标准》的通知。
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